Yolluk Siirecinin Uygulamasina iliskin islem Adimlar

Hali hazirda Harcama Yo6netim Sistemi’nin (HY'S) yeni versiyonu uygulamaya alindigi
tarinten itibaren, Yolluk islemleri Modiilii iizerinden gorevlendirilen personele iliskin yolluk
sireci baglatilmakta, yolluk siireci baglatilan personelin bildirim islemleri ise personel
tarafindan e-Yolluk Uygulamas: {izerinden veya mutemet tarafindan personel adina

HYS/Yolluk Islemleri Modiilii iizerinden yapilmaktaydi.

Bildirim siireci tamamlandiktan sonra ise hazirlanan belge bildirim sahibi ve birim amiri

tarafindan 1slak imzali olarak imzalanmakta ve harcama birimine teslim edilmekteydi.

Yapilan sistemsel gelistirmeler neticesinde, Yurti¢i/Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu

Bildirimi’nin e-belgeve cevrilerek birim amiri tarafindan e-Yolluk Uygulamasi iizerinden

onaylanmasi ve harcama birimine iletilmesi saglanmistir.

S6z konusu gelistirme kapsaminda HYS/Yolluk islemleri Modiilii_ve e-Yolluk

Uygulamasinda asagidaki siire¢ adimlar1 uygulanacaktir.

1. Harcama birimi (mutemet) tarafindan, gérevlendirme onayina istinaden goéreve gidecek

personel i¢in HYS/Yolluk islemleri Modiiliinde siire¢ baslatilacaktir.

2. Siire¢ baslatilmas1 asamasinda mutemet tarafindan HYS/Yolluk Islemleri Modiilii’nde

gorevlendirilen personelin birim amiri yolluk siire¢ hazirlama ekrani tizerinden

girilebilmektedir. Birim amiri bilgisinin mutemet tarafindan girilmemesi veya girildigi
halde giincellenmesi gerektigi durumlarda ise gorevlendirilen personel tarafindan e-

Yolluk Uygulamasi iizerinden gerekli ekleme veya giincelleme islemi yapilabilecektir.

3. Baglatilan siire¢ segilen yolluk tipine gére harcama talimath veya harcama talimatsiz

olarak olusturulabilecektir.
4, Siirecin harcama talimathi olarak baglatilmasi durumunda harcama talimatinin
gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

5. Baglatilan yolluk islemi e-Yolluk Uygulamasina yansitilacaktir.

e-Yolluk Uygulamasina;

- https://www.turkiye.gov.tr/ adresi iizerinden erisim saglandiktan sonra arama

alanina "Yolluk" yazilarak,

- butunlesik.nmb.gov.tr adresi tizerinden HY'S sifresi kullanilarak,

- HYS uygulamasi igerisinde yer alan ve asagidaki ekran goriintiisiinde belirtilen

Uvygulamalarim butonu tizerinden



https://www.turkiye.gov.tr/

ulasilabilmektedir.
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6. Gorevlendirilen personel tarafindan e-Yolluk Uygulamasi lizerinden yol, konaklama ve

giindelik giderleri beyan edilerek “Yurtici/Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi”

olusturulmaktadir.
7. Masraflara iliskin kanitlayici belgeler, e-Yolluk Uygulamas: iizerinden elektronik
ortamda “Yurti¢i/Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi” belgesine eklenmektedir.
8. e-Yolluk Uygulamasi iizerinden olusturulan “Yurti¢i/Yurtdist Gegici Gorev Yollugu

Bildirimi” belgesi elektronik ortamda birim amirine gonderilmektedir.

9. Birim amiri e-Yolluk Uygulamasina;

- https://www.turkiye.gov.tr/ adresi iizerinden erisim saglandiktan sonra arama

alanina "Yolluk" yazarak,

- butunlesik.nmb.gov.tr adresi tizerinden HY'S sifresini kullanarak,

- HYS uygulamasi igerisinde yer alan Uygulamalarim butonu iizerinden

ulagilabilmekte ve kendisine iletilen “Yurti¢i/Yurtdisi1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi”

belgesini elektronik ortamda onaylayarak harcama birimine géndermektedir.

10. e-Yolluk Uygulamasi iizerinden olusturulan “Yurti¢i/Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu
Bildirimi” belgesinin ayrica ¢iktisinin alinmasina gerek bulunmamaktadir.

11. Elektronik ortamda HYS'ye iletilen “Yurti¢i/Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi”
iizerine mutemet tarafindan Odeme Emri Belgesi olusturulmakta ve siirec devam

ettirilmektedir.

NOT: Yolluk bildirimi gorevlendirilen personel tarafindan e-Yolluk Uygulamasi {izerinden

olusturulabilecegi gibi mutemetlik birimi, goérevlendirilen personelin yolluk bildirimini

HYS/Yolluk _islemleri Modiilii (denetim eleman: yolluklar1 hari¢) iizerinden de

olusturabilmektedir. Mutemet tarafindan olusturulan yolluk bildiriminin, gorevli personel ve
birim amiri tarafindan 1slak imzali olarak imzalanmasi ve kanitlayic1 belgeler ile birlikte

mutemetlik birimine teslim edilmesi gerekmektedir.
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